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Aan de slag

Welkom bij de Triofox iOS Applicatie Gebruikershandleiding. Deze gids beschrijft de
iOS-applicatie voor Triofox waarmee organisaties hun bestandsservers kunnen
mobiliseren.

Gebruikers kunnen vanaf elk gewenst apparaat toegang krijgen tot bestanden,
aangezien Triofox clients heeft voor Windows, Macs, iPhones, iPads, Android en meer.

De Triofox iOS-app is een native app die beschikbaar is in de App Store en waarmee
toegang tot bestanden en mappen op de bestandsserver mogelijk is. De Triofox iOS-
applicatie vereist iOS 6.0 of later en is compatibel met iPhone en iPad.

De visie is om veilige toegang tot bedrijfsbestanden te bieden vanaf elke locatie met
elk apparaat, inclusief mobiele apparaten. De Triofox iOS-applicatie zit vol met functies
die het voor bedrijfsgebruikers mogelijk maken om niet alleen toegang te krijgen tot
bestanden, maar ook om te synchroniseren en samen te werken. Gebruikers kunnen
toegang krijgen tot, delen, bewerken en andere functies uitvoeren op bestanden en
mappen vanaf iOS-apparaten, net zoals ze dat doen vanaf Windows of MAC Clients.



Downloaden & Installeren

Zoek naar Triofox in de App Store om te beginnen met het downloaden en installeren.



Eenmaal geïnstalleerd, druk op "OPEN" om het Triofox inlogscherm te bereiken. Bij de
eerste keer inloggen, voer de "Toegangspunt" (bijv. URL, IP-adres) en Gebruikersnaam
in.

Voer dan het wachtwoord in om het inlogproces te voltooien.





Bestanden en Mappen Openen

Na het inloggen zullen gebruikers de bestanden en mappen zien waartoe ze toegang
hebben, zoals getoond op het volgende scherm.



Tik op een map om de bestanden en submappen te zien die het bevat, of raak een
bestand aan om de inhoud ervan te bekijken.

Vernieuwen



Om een scherm te vernieuwen, veeg naar beneden en het zal automatisch vernieuwen.

Sorteer Menu

Het Sorteer menu staat toe om de volgorde waarin bestanden worden weergegeven te
veranderen.



Naam (A tot Z) toont bestanden in alfabetische volgorde.

Naam (Z tot A) toont bestanden in omgekeerde alfabetische volgorde.



Grootte (1 tot 9) toont bestanden in de volgorde waarin de kleinste bestanden eerst
worden getoond.

Grootte (9 tot 1) toont bestanden in de volgorde waarin de grootste bestanden eerst
worden getoond.

Datum (Oud naar Nieuw) toont bestanden die als eerste zijn toegevoegd bovenaan de
bestandsbrowser.

Datum (Nieuw naar Oud) toont bestanden in de volgorde waarin ze het laatst zijn
bewerkt.

Weergavemodus

In de mapweergave, schakel tussen de lijst- en rasterweergave door het icoon in de
rechterbovenhoek aan te raken.



Verwijderde Tonen

Tik op de Verwijderde Tonen knop om te wisselen tussen verwijderde bestanden tonen
en verwijderde bestanden verbergen.



Hoofdoperaties

Hier zijn enkele van de belangrijkste functies die worden gebruikt om de Triofox Drive
te beheren.



Mijn Bestanden

Wanneer in een submap, druk op de eerste knop op de onderste balk om terug te keren
naar de hoofdmap.



Offline Toegang

Bestanden toegevoegd aan "Favorieten" zijn beschikbaar voor offline toegang.
Gebruikers kunnen de bestanden openen door op het Favorieten icoon op de onderste
balk te tikken.

Het groene vinkje (gesynchroniseerd voor offline toegang) en de blauwe ster (favoriet)
geven de status van het bestand aan.



Foto's Uploaden

Bij het selecteren van het camera-icoon, kan ofwel een bestaande foto naar de
bibliotheek uploaden, een nieuwe foto nemen, of een nieuwe video opnemen. Selecteer



het camera-icoon onderaan het scherm en selecteer "Foto Nemen" of "Bestaande
Kiezen" of "Video".







Nieuwe Mappen Maken

Om nieuwe mappen te maken, kan het "+" (plus) icoon onderaan het scherm aanraken.



Na het invoeren van de mapnaam en het drukken op de "Creëren" knop, zal een nieuwe
map worden gecreëerd.



Instellingen

Toegang tot de app Instellingen door op het "tandwiel icoon" onderaan het scherm te
tikken.



Vind in de Instellingen de gebruikersgegevens, kleurenthema, media backup en kan ook
daar uitloggen.



Uitloggen

Uitloggen van Triofox Drive is ook mogelijk door op het Uitloggen icoon rechtsonder op
het scherm te tikken.



Op het volgende scherm, zal een bevestigingsdialoog voor het uitloggen zien. Tik op de
"Uitloggen" knop om het proces te voltooien.





Bestanden en Mappen Beheren

Tik op een map om deze te openen voor het bladeren en op een bestand om het te
openen in een bestandsvoorbeeld.

Verschillende bewerkingen kunnen worden uitgevoerd vanuit de menu's (lang drukken
op een bestand of map of het 3-puntjes icoon), vanuit de hoofdlijst van bestanden en
mappen, en vanuit het voorbeeld zelf.





Verwijderen

Verwijder een bestand door op Verwijderen te drukken. Vervolgens wordt gevraagd om
de verwijdering te bevestigen. Na verwijdering is het bestand niet meer zichtbaar in de
Triofox drive.



Hernoemen

Hernoem een bestand door Hernoemen te selecteren. Er verschijnt een pop-upvenster
met een veld waarin een nieuwe naam voor het bestand kan worden ingevoerd.



Kopiëren en Verplaatsen

Kopieer en verplaats een bestand door het gewenste bestand te selecteren en
vervolgens op Kopiëren of Verplaatsen in het menu te tikken. Navigeer vervolgens naar
de locatie waar het bestand geplaatst moet worden.



Meer Info

De optie Meer Info stelt in staat de details van het bestand of een map te bekijken.



Markeren als Favoriet

Toevoegen aan Favorieten



Voeg een bestand toe aan Favorieten door op de 3 verticale puntjes naast het bestand
te tikken om het menu te openen, en vervolgens op Favoriet (ster icoon) te drukken.

Bij het toevoegen van bestanden aan favorieten, worden ze gemarkeerd met een "Ster"
en kunnen ze offline worden benaderd.



Verwijderen uit Favorieten

Selecteer gewoon Niet favoriet uit het menu "3 verticale puntjes". Of via het scherm
"Offline Favorieten".



Delen en Samenwerken
Deel bestanden of mappen vanuit de Triofox app met andere gebruikers door de Share
Manager te benaderen in het bestand/map menu.

Share Manager

U wordt doorgestuurd naar een weergave waar u een lijst van alle shares kunt zien. Hier
kunt u nieuwe shares toevoegen of bestaande shares verwijderen om toegang in te
trekken.

Met de knoppen onderaan het scherm kunt u meer gebruikers toevoegen aan de share
lijst, kopieer publieke (alleen-lezen) link naar het klembord en vraag een bestand aan
(alleen mappen).



Om een gebruikersshare te verwijderen, veeg naar links over de betreffende share om
de Verwijder actie weer te geven. Dit verwijdert de share en voorkomt toegang door die
gebruiker.



Een Bestand Delen

Bij het Delen wordt de gebruiker doorgestuurd naar het "Share/Invite User to share"
scherm. Hier kunnen gebruikers e-mails toevoegen en verschillende opties voor delen



selecteren. Op het volgende scherm voert u de e-mailadres(sen) in van de gebruikers
die u wilt toevoegen. Druk op "Doorgaan" om gebruikers toe te voegen aan de share.

Op het volgende scherm, selecteer of u een "Gastgebruikersaccount aanmaken" wilt en
ga door naar andere instellingen.



Voordat u de e-mail share notificatie verzendt, kunt u specificeren hoe de gebruiker(s)
toegang kunnen krijgen tot het bestand of de map.

1. Stel de verlooptijd voor de share in.

2. Selecteer "Alleen Lezen" of "Volledige Controle".



3. Selecteer "Alleen bekijken (geen download)" indien gewenst.

4. Selecteer "Wachtwoordbeveiliging" en voer een wachtwoord in.

5. Schakel wachtwoordbeveiliging uit en laat de gebruiker hun eigen wachtwoord
aanmaken met de link in de e-mail die ze ontvangen.

Zodra u de deelopties heeft geselecteerd, drukt u op "Delen".



Publieke Link Krijgen

Er wordt een URL verstrekt die u kunt plakken in een e-mail of ander veld om publieke
alleen-lezen toegang tot het bestand te delen.



Een Bestand Aanvragen

Deze optie is alleen beschikbaar voor mappen. Het selecteren van Een Bestand
Aanvragen brengt u naar een scherm waar u een link kunt delen met een gebruiker
zodat zij bestanden kunnen uploaden naar die map.





Delen Via

Staat u toe een bestand te delen met behulp van een derde-partij applicatie zoals Gmail
of WhatsApp.



Bestanden Gedeeld Met Mij

Als er mappen en bestanden zijn die door andere gebruikers zijn gedeeld, ziet u een
Bestanden gedeeld met mij map in de hoofdmap.



Raak deze map aan om een lijst van mappen en bestanden te zien die door andere
gebruikers zijn gedeeld. Hier kunt u operaties uitvoeren op basis van de deelrechten.





Open en bewaar een bestaand document

Om een bestaand document te bewerken, open je eerst de bewerkingsapp, zoals
Microsoft Word, Office, enz., selecteer dan Open en ga naar "Bestanden App", vind
Triofox Drive in de lijst en ga het document bewerken.



Selecteer "Locaties" linksboven om de "Triofox Drive" te vinden en te selecteren.



Scroll gewoon door de Triofox Drive en selecteer het bestand dat je wilt bewerken.



Zodra het document is bewerkt en opgeslagen, wordt het automatisch opgeslagen en
bijgewerkt in de Triofox Drive.

Sla nieuwe documenten op vanuit Office



Om nieuwe bestanden aan Triofox toe te voegen, maak je eerst een nieuw bestand in
de bewerkingsapp. Bij het opslaan, tik je op de 3-puntjes knop in de rechterbovenhoek.

Selecteer Stuur een kopie.



Kies Opslaan naar Triofox Drive.



Selecteer een map en sla het bestand op de gewenste locatie op.





Instellingen

Toegang tot de Instellingen pagina door te tikken op het Tandwiel icoon onderaan het
hoofdscherm of door Instellingen te selecteren uit het zijmenu.



Account

In de Account sectie kunt u informatie vinden over gebruikersnaam, e-mail, server URL
en gebruikte Quota.



Thema

Hier kunt u de gewenste themakleur selecteren. De standaard themakleur voor de
Triofox app is Oranje.



Media Backup

Maak een media backup map om alle mediabestanden van de telefoon te
synchroniseren met Triofox Drive.



Backup Mapnaam

Wijs hier een naam toe aan de media backup map. En u zult deze backup map later
zien in de root bestanden.

Map Organisatie

Kies de organisatie voor de media backup map door Plat, Jaar of JaarMaand. U kunt
ook kiezen om de mediabestanden te backuppen per Album of Alle Foto's.



Alleen Wi-Fi

Schakel deze schakelaar in zodat de backup alleen kan worden uitgevoerd wanneer er
een Wi-Fi verbinding is.



Media Backup Inschakelen

Nadat alle bovenstaande backup instellingen zijn gedaan, kunt u deze schakelaar
inschakelen om de media backup te activeren.

Ga naar Mijn Bestanden om de aangemaakte backup map in de root directory te
controleren. Tik op de backup map en u zult een map zien met de naam van het
apparaat die de backup mediabestanden bevat.





Sessie

Raak de Uitloggen knop aan om deze gebruiker uit te loggen van de app.





Bestanden App

Toegang tot Triofox Drive vanuit de Bestanden app op de telefoon om de inhoud
daarvandaan te beheren en te bewerken.



Openen

Open de Bestanden App, selecteer Bladeren, en kijk of de Triofox app wordt
weergegeven onder Locaties.



Als de Triofox app niet wordt weergegeven onder Locaties, tik dan op de 3-puntjes
knop in de rechterbovenhoek en tik vervolgens op Bewerken.

Schakel de schakelaar in voor de Triofox app, en druk dan op Gereed.



De Triofox app wordt nu weergegeven onder Locaties.



Hoofdoperaties

Selecteer Triofox Drive om de inhoud in de Bestanden app te zien. Tik op de 3-puntjes
knop rechtsboven om de operaties te zien die uitgevoerd kunnen worden.





Weergave

Kies tussen Iconen en Lijst om de weergave te wisselen.



Selecteer hier om de sorteermethode te wijzigen.



Als Gebruik Groepen is ingeschakeld, kunnen de items gegroepeerd worden op basis
van Soort, Datum of Grootte.



Bestandsoperaties

Houd een map of bestand lang ingedrukt om het operatiemenu voor het specifieke
item te zien.



Houd een lege ruimte lang ingedrukt om een bestand te plakken, een nieuwe map te
maken, het scannen van een document te starten of mapinformatie te krijgen.



Tik op de 3-puntjes knop rechtsboven en tik op Selecteren. Dan kunnen meerdere
mappen en bestanden geselecteerd worden en met de iconen in de onderste werkbalk
bewerkt worden.





Document Scannen

Begin met het scannen van een document door op de 3-puntjes knop rechtsboven te
drukken en Documenten Scannen te selecteren.



Er verschijnt een foto-opname weergave, er wordt automatisch een foto genomen
wanneer een document wordt gedetecteerd in de afbeelding. Tik op Opslaan om het
gescande document naar Triofox Drive te uploaden.



Vervolgens verschijnt er een nieuw bestand met de naam Gescand Document en het
wordt geüpload naar Triofox Drive.




