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Aloittaminen

Tervetuloa Triofox iOS -sovelluksen käyttöoppaaseen. Tämä opas kuvaa Triofoxin iOS-
sovellusta, jonka avulla organisaatiot voivat mobilisoida tiedostopalvelimensa.

Käyttäjät voivat käyttää tiedostoja miltä tahansa valitsemaltaan laitteelta, sillä
Triofoxilla on asiakasohjelmat Windowsille, Maceille, iPhoneille, iPadeille, Androidille ja
muille.

Triofoxin iOS-sovellus on natiivi sovellus, joka on saatavilla App Storessa ja
mahdollistaa tiedostojen ja kansioiden käytön tiedostopalvelimelta. Triofoxin iOS-
sovellus vaatii iOS 6.0:n tai uudemman version ja on yhteensopiva iPhonen ja iPadin
kanssa.

Visio on tarjota turvallinen pääsy yrityksen tiedostoihin mistä tahansa sijainnista
käyttäen mitä tahansa laitetta, mukaan lukien mobiililaitteet. Triofoxin iOS-sovellus on
täynnä ominaisuuksia, jotka mahdollistavat yrityskäyttäjien ei ainoastaan pääsyn
tiedostoihin, vaan myös synkronoinnin ja yhteistyön. Käyttäjät voivat käyttää, jakaa,
muokata ja suorittaa muita toimintoja tiedostoissa ja kansioissa iOS-laitteilla, aivan
kuten he tekevät Windows- tai MAC-asiakasohjelmilla.



Lataa & Asenna

Etsi Triofox App Storessa aloittaaksesi lataamisen ja asentamisen.



Kun asennus on valmis, paina "OPEN" päästäksesi Triofoxin kirjautumisnäyttöön.
Ensimmäisellä kirjautumiskerralla syötä "Access Point" (esim. URL, IP-osoite) ja
Käyttäjänimi.

Syötä sen jälkeen salasana kirjautumisprosessin loppuun saattamiseksi.





Tiedostojen ja kansioiden käyttäminen

Kirjautumisen jälkeen käyttäjät näkevät tiedostot ja kansiot, joihin heillä on pääsy,
kuten seuraavassa näytössä on esitetty.



Napauta kansiota nähdäksesi sen sisältämät tiedostot ja alikansiot, tai kosketa
tiedostoa esikatsellaksesi sen sisältöä.

Päivitä



Päivittääksesi näytön, pyyhkäise alas ja se päivittyy automaattisesti.

Lajittelumenyy

Lajittelumenyy mahdollistaa tiedostojen näyttämisen järjestyksen muuttamisen.



Nimi (A:sta Z:aan) näyttää tiedostot aakkosjärjestyksessä.

Nimi (Z:sta A:han) näyttää tiedostot käänteisessä aakkosjärjestyksessä.



Koko (1:stä 9:ään) näyttää tiedostot järjestyksessä, jossa pienimmät tiedostot ovat
ensin.

Koko (9:stä 1:een) näyttää tiedostot järjestyksessä, jossa suurimmat tiedostot ovat
ensin.

Päivämäärä (Vanha uuteen) näyttää tiedostot, jotka on lisätty ensin tiedostoselaimen
yläosaan.

Päivämäärä (Uusi vanhaan) näyttää tiedostot järjestyksessä, jossa ne on viimeksi
muokattu.

Näkymätila

Hakemistonäkymässä voit vaihtaa listan ja ruudukon näkymien välillä koskettamalla
kuvaketta oikeassa yläkulmassa.



Näytä Poistetut

Napauta Näytä Poistetut -painiketta vaihtaaksesi näytä poistetut tiedostot ja piilota
poistetut tiedostot -tilojen välillä.



Päätoiminnot

Tässä on joitakin pääominaisuuksia, joita käytetään Triofox Drive -aseman hallintaan.



Omat Tiedostot

Alakansiossa ollessasi paina alapalkin ensimmäistä painiketta palataksesi
juurihakemistoon.



O�ine-käyttö

"Suosikit"-kansioon lisätyt tiedostot ovat saatavilla o�ine-käyttöön. Käyttäjät voivat
käyttää tiedostoja napauttamalla Suosikit-kuvaketta alapalkissa.

Vihreä rasti (synkronoitu o�ine-käyttöä varten) ja sininen tähti (suosikki) ilmaisevat
tiedoston tilan.



Valokuvien lataaminen

Valitsemalla kamerakuvakkeen, voit joko ladata olemassa olevan valokuvan kirjastosta,
ottaa uuden valokuvan tai tallentaa uuden videon. Valitse kamerakuvake näytön
alaosasta ja valitse "Ota valokuva" tai "Valitse olemassa oleva" tai "Video".









Uusien Kansioiden Luominen

Uusia kansioita luodaksesi voit koskettaa näytön alaosassa olevaa "+" (plus) -
kuvaketta.



Kansion nimen syöttämisen ja "Luo"-painikkeen painamisen jälkeen uusi kansio
luodaan.



Asetukset

Pääset sovelluksen Asetuksiin napauttamalla näytön alaosassa olevaa
"rataskuvaketta".



Asetuksista löydät käyttäjän tunnistetiedot, väriteeman, mediatuen ja voit myös
kirjautua ulos sieltä.



Uloskirjautuminen

Triofox Drive -sovelluksesta on myös mahdollista kirjautua ulos koskettamalla näytön
alareunassa olevaa Kirjaudu ulos -kuvaketta.



Seuraavalla näytöllä näet vahvistusdialogin uloskirjautumisesta. Napauta "Kirjaudu
ulos"-painiketta suorittaaksesi toimenpiteen loppuun.





Tiedostojen ja kansioiden hallinta

Napauta kansiota avataksesi sen selausta varten ja tiedostoa avataksesi sen tiedoston
esikatselussa.

Erilaisia toimintoja voidaan suorittaa valikoista (pitkä painallus tiedostossa tai
kansiossa tai 3-pisteen kuvake), päälistasta tiedostoista ja kansioista sekä
esikatselusta itsestään.





Poista

Poista tiedosto painamalla Poista. Tämän jälkeen sinua pyydetään vahvistamaan
poisto. Poiston jälkeen tiedosto ei ole enää näkyvissä Triofox-asemassa.



Nimeä uudelleen

Nimeä tiedosto uudelleen valitsemalla Nimeä uudelleen. Ponnahdusikkuna ilmestyy,
jossa on kenttä, johon voit syöttää tiedostolle uuden nimen.



Kopioi ja siirrä

Kopioi ja siirrä tiedosto valitsemalla haluamasi tiedosto ja napauttamalla sitten Kopioi
tai Siirrä valikossa. Siirry sitten sijaintiin, johon haluat sijoittaa tiedoston.



Lisätietoja

Lisätietoja -vaihtoehto mahdollistaa tiedoston tai kansion yksityiskohtien tarkastelun.



Merkitseminen suosikiksi

Lisää suosikkeihin



Lisää tiedosto suosikkeihin napauttamalla 3 pystypistettä tiedoston vieressä
avataksesi valikon ja sitten painamalla Suosikki (tähtikuvake).

Kun lisäät tiedostoja suosikkeihin, ne merkitään "Tähdellä" ja voit käyttää niitä o�ine-
tilassa.



Poista suosikeista

Valitse vain Poista suosikeista "3 pystypisteen" valikosta. Tai "O�ine Suosikit" -näytön
kautta.



Jakaminen ja yhteistyö
Jaa tiedostoja tai kansioita Triofox-sovelluksesta muiden käyttäjien kanssa käyttämällä
Jaa-hallintaa tiedoston/kansion valikossa.

Jaa-hallinta

Sinut ohjataan näkymään, jossa voit nähdä kaikkien jaettujen kohteiden listan. Voit
lisätä uusia jakoja tai poistaa olemassa olevia jakoja peruuttaaksesi pääsyn.

Näytön alaosassa olevien painikkeiden avulla voit lisätä käyttäjiä jakolistalle, kopioida
julkisen (vain luku) linkin leikepöydälle ja pyytää tiedostoa (vain kansiot).



Käyttäjäjaon poistamiseksi pyyhkäise vasemmalle vastaavan jaon päällä näyttääksesi
Poista-toiminnon. Tämä poistaa jaon ja estää pääsyn kyseiseltä käyttäjältä.



Tiedoston jakaminen

Jakamisen yhteydessä käyttäjä ohjataan "Jaa/Kutsu käyttäjä jakamaan" -näyttöön.
Siellä voit lisätä käyttäjien sähköpostiosoitteita ja valita eri vaihtoehtoja jakamiseen.



Seuraavalla näytöllä syötä haluamasi käyttäjien sähköpostiosoitteet. Paina "Jatka"
lisätäksesi käyttäjiä jakoon.

Seuraavalla näytöllä valitse, haluatko "Luoda vierailijakäyttäjätilin" ja jatkaa muiden
asetusten käyttöön.



Ennen sähköpostijakoilmoituksen lähettämistä voit määrittää, miten käyttäjä(t) voivat
päästä käsiksi tiedostoon tai kansioon.

1. Aseta jaon vanhenemisaika.

2. Valitse "Vain luku" tai "Täysi hallinta".



3. Valitse "Vain katselu (ei latausta)", jos haluat.

4. Valitse "Salasanasuojaus" ja syötä salasana.

5. Poista salasanasuojaus käytöstä ja anna käyttäjän luoda oma salasanansa
sähköpostissa saamansa linkin kautta.

Kun olet valinnut jakamisvaihtoehdot, paina "Jaa".



Julkisen linkin hankkiminen

Tarjolla on URL, jonka voit liittää sähköpostiin tai muuhun kenttään jakamaan julkista
vain luku -pääsyä tiedostoon.



Tiedoston pyytäminen

Tämä vaihtoehto on käytettävissä vain kansioille. Tiedoston pyytäminen vie sinut
näytölle, jossa voit jakaa linkin käyttäjän kanssa, jotta hän voi ladata tiedostoja
kyseiseen kansioon.





Jaa kautta

Mahdollistaa tiedoston jakamisen käyttäen kolmannen osapuolen sovellusta, kuten
Gmailia tai WhatsAppia.



Minulle jaetut tiedostot

Jos sinulle on jaettu joitakin kansioita ja tiedostoja toisten käyttäjien toimesta, näet
Minulle jaetut tiedostot -kansion juurihakemistossa.

Kosketa tätä kansiota nähdäksesi listan muiden käyttäjien jakamista kansioista ja
tiedostoista. Täällä voit suorittaa toimintoja jakamisoikeuksien perusteella.



Kosketa tätä kansiota nähdäksesi listan muiden käyttäjien jakamista kansioista ja
tiedostoista. Täällä voit suorittaa toimintoja jakamisoikeuksien perusteella.





Avaa ja tallenna olemassa oleva asiakirja

Muokataksesi olemassa olevaa asiakirjaa, avaa ensin muokkaussovellus, kuten
Microsoft Word, O�ce jne., valitse sitten Avaa ja siirry "Tiedostot-sovellukseen", etsi
Triofox-asema listalta ja avaa asiakirja muokattavaksi.



Valitse vasemmasta yläkulmasta "Sijainnit" löytääksesi ja valitaksesi "Triofox-aseman".



Vain selaa Triofox-asemaa ja valitse tiedosto, jonka haluat muokata.



Kun asiakirja on muokattu ja tallennettu, se tallennetaan ja päivitetään automaattisesti
myös Triofox-asemalle.

Tallenna uudet asiakirjat O�cesta



Lisätäksesi uusia tiedostoja Triofoxiin, luo ensin uusi tiedosto muokkaussovelluksessa.
Tallentaessasi napauta oikeassa yläkulmassa olevaa kolmen pisteen painiketta.

Valitse Lähetä kopio.



Valitse Tallenna Triofox-asemaan.



Valitse kansio ja tallenna tiedosto haluamaasi sijaintiin.





Asetukset

Siirry Asetukset-sivulle napauttamalla Ratas-kuvaketta pääruudun alareunassa tai
valitsemalla Asetukset sivuvalikosta.



Tili

Tili-osiossa voit löytää tietoa käyttäjänimestä, sähköpostista, palvelimen URL-
osoitteesta ja käytetystä kiintiöstä.



Teema

Täällä voit valita haluamasi teemavärin. Triofox-sovelluksen oletusteemaväri on
Oranssi.



Median varmuuskopiointi

Luo median varmuuskopiointikansio synkronoidaksesi kaikki puhelimen
mediatiedostot Triofox Driveen.



Varmuuskopiokansion nimi

Anna nimi median varmuuskopiokansiolle täällä. Näet myöhemmin tämän
varmuuskopiokansion juuritiedostoissa.

Kansion järjestäminen

Valitse median varmuuskopiokansion järjestäminen vaihtoehdoista Litteä, Vuosi tai
VuosiKuukausi. Voit myös valita varmuuskopioimaan mediatiedostot Albumin tai
Kaikki kuvat -vaihtoehdon mukaan.



Vain Wi-Fi

Ota tämä kytkin käyttöön, jotta varmuuskopiointi voidaan suorittaa vain, kun Wi-Fi-
yhteys on käytettävissä.



Ota käyttöön median varmuuskopiointi

Kun kaikki yllä olevat varmuuskopiointiasetukset on tehty, voit ottaa tämän kytkimen
käyttöön ottaaksesi median varmuuskopioinnin käyttöön.

Siirry Omat tiedostot-kohtaan tarkistaaksesi juurihakemistoon luodun
varmuuskopiokansion. Napauta varmuuskopiokansiota ja näet laitteen nimellä nimetyn
kansion, joka sisältää varmuuskopioitavat mediatiedostot.





Istunto

Kosketa Kirjaudu ulos -painiketta kirjautuaksesi ulos sovelluksesta.





Tiedostosovellus

Pääse käsiksi Triofox Driveen puhelimen Tiedostosovelluksen kautta hallitaksesi ja
muokataksesi sisältöä sieltä.



Avaa

Avaa Tiedostosovellus, valitse Selaa, ja katso, näkyykö Triofox-sovellus Sijainnit-
kohdassa.



Jos Triofox-sovellus ei ole listattuna Sijainnit-kohdassa, napauta oikeassa yläkulmassa
olevaa 3-pisteen painiketta ja sen jälkeen kosketa Muokkaa.

Ota Triofox-sovelluksen kytkin käyttöön ja paina sitten Valmis.



Triofox-sovellus on nyt listattu Sijainnit-kohdassa.



Päätoiminnot

Valitse Triofox Drive nähdäksesi sisällön Tiedostosovelluksessa. Napauta oikeassa
yläkulmassa olevaa 3-pisteen painiketta nähdäksesi suoritettavissa olevat toiminnot.





Näkymä

Valitse kuvakkeiden ja listan välillä vaihtaaksesi näkymää.



Valitse tästä vaihtaaksesi lajittelutapaa.



Jos otat käyttöön Käytä ryhmiä, voit ryhmitellä kohteita käyttäen Tyypin, Päivämäärän
tai Koon mukaan.



Tiedosto-operaatiot

Pitkä painallus kansiosta tai tiedostosta näyttää kyseisen kohteen toimintovalikon.



Pitkä painallus tyhjässä tilassa liittääksesi tiedoston, luodaksesi uuden kansion,
aloittaaksesi asiakirjan skannauksen tai saadaksesi kansion tiedot.



Kosketa oikeassa yläkulmassa olevaa 3-pisteen painiketta ja napauta Valitse. Sen
jälkeen voit valita useita kansioita ja tiedostoja ja käsitellä niitä alatyökalupalkin
kuvakkeiden avulla.





Asiakirjan skannaus

Aloita asiakirjan skannaus painamalla oikeassa yläkulmassa olevaa 3-pisteen
painiketta ja valitsemalla Skannaa asiakirjoja.



Kuvan ottamisnäkymä ilmestyy, kuva otetaan automaattisesti, kun asiakirja havaitaan
kuvassa. Kosketa Tallenna ladataksesi skannatun asiakirjan Triofox Driveen.



Sen jälkeen uusi tiedosto nimeltä Skannattu asiakirja ilmestyy ja se ladataan Triofox
Driveen.




